（    ）企业档案工作情况登记表
填报单位（盖公章）：

	企业名称
	

	地址
	
	邮编
	

	档案管理等级
	
	认定时间
	

	档案部门基本情况

	机构名称
	
	负责人
	
	联系电话
	

	档案馆（室）面积
	（㎡）

	办公室
	（㎡）
	阅览室
	（㎡）
	库房
	（㎡）

	馆（室）藏档案情况（卷、件）

	文书档案
	党群工作类
	行政管理类
	经营管理类
	生产技术类

	
	
	
	
	

	产品类
	科学技术类
	基本建设类
	设备仪器类
	会计档案类

	
	
	
	
	

	干部职工档案类
	声像档案
	其他

	
	
	

	合计
	

	档案管理现代化设备（台）
	计算机
	
	扫描仪
	
	照相机
	

	
	使用哪种档案管理软件
	


注：1、企业前的括号内填写“国有”或“民营”；

2、填报馆（室）藏档案的数量时一定要填上数量单位（卷、件、张、盘），并分开合计。
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